KUNBARACS KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovébbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen — Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal — meghatarozza a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellen6rzésének
feleldsségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat az éltalanossédgban kovetend6 belsé eljarasrendet hatarozza
meg, a konkrét kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn a Kbt-ben és a
végrehajtasara alkotott mas jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat hatalya

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed Kunbaracs Kozség Onkormanyzata (a
tovédbbiakban: Onkormanyzat), a Laddnybenei K6z6s Onkorményzati Hivatal
Kunbaracsi Kirendeltsége (a tovabbiakban: Hivatal) és Kunbaracs Kozség
Onkorményzata fenntartdsaban mikodd intézmények (a tovabbiakban:
Intézmények) beszerzéseire.

3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, tervezése, kozzététel

3.1. Kozbeszerzési terv

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének elbirasa folytdn a Szabalyzat hataly ala
tartozo ajanlatkérd koteles a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31-ig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet késziteni, amelyet legalabb 5 évig meg kell
Orizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

3.2. Eves statisztikai 0sszegzés

A 44/2015. (X1.2.) MVM 1. 40. § (1) értelmében a Szabalyzat hatalya al4
tartozo ajanlatkérd koteles a rendeletben meghatdrozott minta szerint éves
statisztikai 0sszegzést késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év majus
31. napjaig kell megkiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak.
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3.3. Kozzétételi szabalyok

A jelen Szabélyzat hatdlya ald tartozd ajanlatkéré a Kbt. 37. §-ban
meghatarozottak szerint hirdetmény utjan koteles kozzétenni a 37. § (1)
bekezdésben meghatarozott adatokat, informécidkat, dokumentumokat, valamint
a Kbt. 43. §. (1) bekezdése szerinti adatokat a Kozbeszerzési Adatbazisban, - ha
itt a kozzététel nem lehetséges, abban az esetben az Onkorményzat honlapjan —
(www.kunbaracs.hu) — kételes kozzétenni.

3.4. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A becsiilt érték meghatdrozasardl, ezaltal a kozbeszerzési kotelezettség €s
az eljarasi rezsim eldzetes felmérésérdl, illetve a miiszaki leirds elkészitésérdl,
elkészittetésérdl a polgarmester gondoskodik.

A konkrét kozbeszerzési eljarasok eldkészitd feladatait (szakmai
eldkészitd tevékenység, adminisztracids feladatok) a polgarmester altal felkért,
legalabb 3 tagi El6készitd Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) latja
el.

A Munkacsoportnak minden esetben tagjai:
- a Hivatal beruhazési/pénziigyl munkatarsa;

- az Onkormanyzat altal megbizott, kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez06 kiilsé szakért6 (adott esetben).

- bejegyzett miiszaki szakértd

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- a jegyz0 vagy a Hivatal mas munkatarsa;
- a Képviseld-testiilet tagja;

3.4.1. A Munkacsoport munkaja:

A Munkacsoport feladatai:
- a felhivés és a dokumentacio tervezeteinek elokészitése;
- a tervezeteknek a dontéshoz6 elé terjesztése

- az elfogadott felhivas kozzététele a lebonyolito utjan vagy
kozvetleniil.




A Munkacsoport munkéjarol jegyzokonyv késziil, amelynek elkészitése a
Hivatal beruhazasi munkatarsanak feladata. A  Munkacsoport tagja
tevékenységiikért a polgarmesternek tartoznak felelosséggel.

4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1. A felhivas elfogadasa

A Munkacsoport altal eldkészitett felhivas elfogadasardl, valamint a Kbt.
113. § (5) bekezdése illetve a 115. § szerinti értékhatarokat el nem éré
beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok
személyérdl a polgédrmester dont. A Kbt. 113. § (5) bekezdése illetve a 115. §
szerinti értékhatarokat el nem ér6 beszerzések esetében a polgarmester dont a
felhivas elfogaddsénak, valamint az ajanlattételre felhivni kivant gazdaséagi
szereplOk személyérol és az eljarast lezard dontés meghozatalardl.

4.2. A felhivas kozzététele (megkiildése) és az ezt kovetd eljarasi
cselekménvyek

A felhivés elfogadasat kovetd kozzétételérdl (megkiildésérdl) és az ezt
kovetd, a Kbt-ben eloirt eljarasi cselekményekrol (pl. dokumentacié atadasa az
ajanlattevéknek, kiegészité tajékoztatds megadasa, ajanlatok bontésa,
hidnypétlés, felvilagositas vagy indokolds el6irdsa, stb.) a jelen Szabalyzat 5.
fejezetében meghatarozott személy(ek) koteles(ek) gondoskodni, azzal, hogy
ezen cselekményekrol a Képviselo-testiiletet (atruhazott jogkdr esetén a

polgarmestert) az eljarast lezar6 dontés meghozatalat megel6zden tajékoztatni
kell.

Kivételt képez a fenti szabaly alol a felhivas esetleges modositésa,
valamint az eldzetes vitarendezés, amelyek kérdésében a polgarmester) jogosult
donteni.

4.3. Az ajanlatok biralata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkéré a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti szakértelemmel rendelkez0, legalabb 3 tagd biralobizottsagot
koteles 1étrehozni az ajanlatoknak a (hidnypdtlast, a felvilagositds vagy
indokolas megadasat kovetd) elbirdlasara. A biralobizottsag irdsbeli
szakvéleményt ¢és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontés
meghozataldra jogosult személy vagy testillet részére. A biralobizottsag
munkdjarol jegyzokonyvet kell késziteni.



A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezar6 személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testlleti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag
tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt delegalhat a biralobizottsagba.

43.1. Az eljarast lezar6 dontés meghozataldra jelen Szabalyzat szerint a
polgarmester jogosult. A biraldbizottsag 5 tagbol all, akiket a polgarmester biz
meg. A biralobizottsdg 5 tagja koziil 1 tag a Képviselo-testiilet tagjai koziil
delegalt képviseld, tovabbi 4 tag pedig a Hivatal munkatarsaibol, illetve kiilso
szakért6kbdl keriil kivalasztasra, akként, hogy a Kbt. 27. § (3) 4ltal megkivant
(kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, koOzbeszerzési, jogi €és pénzligyi)
szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras lebonyolitasara kiilsé
szakértd igénybevételére Keriil sor, abban az esetben a fenti [étszdmon beliil a
kiils® szakérté minden esetben tagja a biralobizottsagnak. A bizottsag tagjainak
megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elnokét.

4.4. Az eljarast lezard dontés meghozatala

Az eljarast lezard dontés meghozatalara a polgarmester jogosult.

4.5. Az eljardst lezar6 dontés kozlése, a szerzddés megkotése, tajékoztatd
kozzététele

Az eljarast lezaro dontést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott
személy(ek) a Kbt-ben meghatarozottak szerint kézlik az ajanlattevokkel. A
szerz8dés alairasat a polgarmester a jegyz6 ellenjegyzése mellett végzi el. Az
eljards eredményérél szold tajékoztatdt a jelen Szabalyzat 5. fejezetében
meghatarozott személy(ek) a Kbt-ben meghatarozottak szerint teszi(k) kozze.

5. Az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyek, testiiletek

A kOzbeszerzési terv elkészitéséért ¢és kozzétételéért a Hivatal
beruhazasi/pénziigyi munkatarsa felel6s. A kozbeszerzési terv elfogadasarol az
Onkorményzat esetében a Képviseld-testiilet, a Hivatal esetében a jegyz0, az
Intézmények esetében az adott Intézmény vezetdje dont.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és megkiildéséért a Hivatal
beruhazasi/pénziigyi munkatarsa felelds.

A Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve a honlapon torténd kozzétételért a
Hivatal beruhazasi/pénziigyi munkatarsa felelos.




A becsiilt érték meghatarozasaért, illetve a mliszaki leirds elkészitéséért a
polgarmester megbizésa alapjan a Hivatal beruhazési/pénziigyi munkatarsa vagy
kiils6 szakértd a felelos.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitd feladatainak elvégzéséért a
Munkacsoport a felel0s.

A felhivas elfogadasaért és mddositasaért a javaslattevd, amennyiben
pedig az el6terjesztett javaslathoz képest eltérd tartalommal keriil elfogadasra, a
polgarmester felelds. A felhivas kozzétételéért — ideértve az esetlegesen
sziikséges hianypodtlassal kapcsolatos médositasok elvégzését is — valamint az
ezt kovetd eljardsi cselekményekért a Hivatalnak ko6zbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott munkatirsa, amennyiben pedig erre a célra kiilsé
szakérto igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiilsd szakértd a felelds.

Az eldzetes vitarendezés sordn meghozott dontésekért a polgarmester a
felelds.

Az ajanlatok biralatéért a biralobizottsag a felel6s.

Az eljarast lezaré dontés meghozatalaért a javaslattevd, amennyiben pedig
az elOterjesztett javaslathoz képest eltérd tartalommal keriil elfogadasra, a
polgérmester a felelds.

Az eljarast lezaré dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a
Hivatalnak kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott munkatarsa,
amennyiben pedig erre a célra kiilso szakérté igénybevételére keriil sor, abban
az esetben a kiils6 szakért6 a felel0s.

A szerz6dés megfelel6 hataridoben és az eljarast lezard dontés szerinti
tartalommal t6rténd alairasaért a polgarmester a felelds.

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatonak a Kbt-ben foglaltak szerinti
kozzétételéért a Hivatalnak kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval megbizott
munkatérsa, amennyiben pedig erre a célra kiils6 szakért6 igénybevételére keriil
sor, abban az esetben a kiils6 szakérto a felelds.

A megkotott szerzodéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatisaért a
Hivatal pénziigyi feladatokkal megbizott munkatarsa a felels.



A kozbeszerzési eljards  eredményeként megkotott  szerzOdés
modositasanak targyaban hozott esetleges dontésért az eljarast lezaré dontéssel
egyez6 modon a polgarmester felelds.

A kozbeszerzési jogorvoslati eljards kezdeményezése targyaban hozott
esetleges dontésért az eljarast lezard dontéssel egyez6 moédon a polgarmester
felel6s.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaért a jelen Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott személy(ek) a
felelos(ek).

6. A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzése

A kozbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljarasokat a Hivatal belsd
ellendrzési feladatokat elldtd munkatirsa, vagy az ezzel megbizott kiilsé
szakértd rendszeresen ellendrzi, a jelen Szabalyzat hatilya ald tartozo
ajanlatkérok miikodésének belsd ellenérzésére vonatkozd szabalyoknak
megfelelden.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 46-48. §-ban foglaltak szerint, illetve
az ajanlatkéré milkodésékre vonatkozd szabalyok szerint kell dokumentélni,
illetve az iratokat ilyen modon kell megdrizni. Amennyiben a Kbt. és az
ajanlatkéré miikodésére vonatkozo szabaly egymastol eltér, akkor a szigorubb
szabaly szerint kell eljarni a dokumentalas, illetve az irat meg6rzése soran.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran a Hivatal beruhazasi/pénziigyi
munkatarsanak dokumentdlnia kell a Munkacsoport altal eldterjesztett
tervezetet.

Polgarmesteri dontés esetében a Hivatalnak kozbeszerzési eljaras
lebonyolitdsdval megbizott munkatirsa, amennyiben pedig erre a célra kiilsd
szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiilsé szakérto
kotelezettsége a dokumentalas.

A biralobizottsag munkaja és dontése kapcsan a biralobizottsag elnokének
a kotelezettsége a dokumentalas.



Az eljaras soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljarasi
cselekmény elvégzéséért felelds személy kotelezettsége a cselekmény megfeleld
dokumentalasa.

8. A kozbeszerzési eljaras soran az ajanlatkéro nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozo kozos szabalyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras
eldkészitése, a felhivas és a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok értékelése
soran €s az eljaras mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzesi, jogi €s pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznitik.

8.1. Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkér6 a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan koteles minden
sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget, valamint a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezo
helyzetek kialakulasat.

Az oOsszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irasban
koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti
osszeférhetetlenseg.

0. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a 2/2018. (I.31.) szamu hatarozattal elfogadva, az
elfogadasat kovetd napon 1ép hatdlyba, egyuttal a kozbeszerzésekre vonatkozd
valamennyi esetleges kordbbi belsé szabdlyozas (igy kiilondsen a 81/2004.
(X1I1.29.) szamu hatarozattal elfogadott K6zbeszerzési Szabalyzat) vagy eldiras
hatalyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint az
egyeb kapcsolodd jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kelt: Kunbaracs, 2018. januar 24.
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